
MEMORANDO. 

 

Santa rosa de cabal. Risaralda,1 de noviembre del 2020. 

 

 

PARA: Marta Inés 

DE: Valentina García Gallego 

ASUNTO: Cumplimiento el horario de trabajo 

 

 

La presente es para exigir el cumplimiento al horario de 

trabajo para el empleado Cesar Londoño de parte del jefe 

de Recursos Humanos. 

Muchas gracias por la atención prestada. 

 

 

ATENTAMENTE:  

Valentina García Gallego. 

 

 

FIRMANTE: 

Valentina García Gallego. 

               



                                   CARTA. 

Santa rosa de cabal, noviembre 1 del 2020 

 

 

Santa Rosa de Cabal, Risaralda, 1 de noviembre de 2020 

 

Estudiante:  

Valentina García gallego 

 

Calle 11# 8-90 

S.R. de Cabal. Risaralda 

 

 

Asunto: Solicitud de cancelación del Servicio de Telefonía a 

las empresas de servicios TELEFONOS FIJOS. 

 

Cordial saludo: señora Marta Inés. 

 

Con la presente me permito solicitar una cancelación de 

servicio de telefonía para las empresas de servicios 

TELEFONOS FIJOS. 

Muchas Gracias por su atención prestada. 

 

Atentamente: 

Valentina García Gallego. 

  



CIRCULAR. 

Santa rosa de cabal. Risaralda 1 de noviembre de 2020 

 

 

PARA: Servi aseo S.A.S. 

 

ASUNTO: Capacitación de Pensamiento Estratégico  

 

 

Cordial saludo, la presente es para hacer una invitación a la 

capacitación de pensamiento estratégicos a los empleados 

de la empresa serví aseo S.A.S. 

 

Muchas gracias por su atención prestada. 

 

 

REMITENTE: 

Valentina Garcia Gallego. 

 

  

Comentado [E1]:  



 

ACTA. 

FECHA: 13 DE MARZO DE 2008 

HORA: 2:00 DE LA TARDE 

LUGAR: Sala de juntas seguros bolívar. 

 

ASISTENTES:  

Alan Britto Blanco 

Zoila Rosa Espinosa 

Armando Casas Rojas 

 

ORDEN DEL DIA: 

1. Verificación de quorum. 

2. Lectura del acta anterior. 

3. Solicitudes de préstamos. 

 

DESARROLLO: 

1.Verificacion de quorum: La reunión se llevo a 

cabo por que el numero de asistentes fue 

representativo. 

2. Lectura del acta anterior: Zoila Rosa Espinosa 

leyó el acta anterior que se aprobó sin 

modificaciones. 

3.Solicitudes de préstamos: Armando casas 

presento 3solicitudes de préstamo de los 



siguientes trabajadores: Darío Benítez, $45.000; 

Víctor Chaves,$15.000; Nelsy Torres,$19.000. Alan 

Britto informo que el fondo de prestamos cuenta 

con$70.000, por lo tanto, no se puede conceder 

las cantidades solicitadas.  

 

PRESIDENTE:  

Alan Britto Blanco  

 

ANEXOS: Dos. 

 

 

 

  



CONSTANCIA. 

 

 

Santa Rosa de Cabal. Risaralda. 1 de noviembre de 2020. 

 

 

 

 

GERENTES DE RELACIONES INDUSTRIALES. 

 

 

 

 

HACE CONSTAR: 

 

El señor juan David cardona, laboro en la empresa 

DISTRIBUCIONES S.A.S. durante el periodo de 20 de agosto 

de 2013 hasta el 30 de octubre del 2020. 

 

 

 

 

VALENTINA GARCUA GALLEGO. 

 


